INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES B ‘
Guatemala, 30 de abril del 2026 /

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General de Patrimonic Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Senora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Gustave Adolfo Arana Garcia Cut: 2320 50708 0101 B
Ndamero de contrato: 029-78-2026-DGPCYN-MCD Acuerdo Ministerial:  3-2026 e e e
Servicios (Técnicos o Profesionales):  SERVICIOS TECNICOS 7 Nit del Contratista: 81920148 R
Namero de Factura: DTE: 3999879113 - Serie: C0D3A94D -
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 4 Periodo del Informe: ABRIL 2026 -~ SEE——
Monto Total del Contrato Q. 41,774,19 Plazo del Contrato:  02/01/2026 AL 30/06/2026 - - o
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Archivo General de Centro América.

Objetivos del Contrato: "El CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para el ARCHIVO GENERAL DE CENTRO

AMERICA, DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL, con dedicacién, diligencia v con
arreglo a los principios de la etica y probidad, en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades, que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:(segan dausula de contrato: TERCERA)

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)  Brindé apoyo en el ingreso de base de datos que contribuyan a un proceso de digitalizacion eficiente y ordenado;
b)  Apoyé en los procesos de acceso, custodia documental, digitalizacién y organizacién decumental cuando sea necesario para que la documentacién se conserve
ordenada bajo los parGmetros establecidos del Archivo General de Centro América;

¢} Apoyé para que se efectden los respaldos (Back up) de la informacion almacenada, cantidad de espacio ocupado vy disponible, ademas de reportar inconvenientes con
la sitematizacion de informacion;

d) Brindé apoyo en el mantenimiento de una apropiada productividad en el proceso de digitalizacion;

e)  Brindé apoyo en la mejora y continuidad de los procesos de digitalizacion, preservacion digital y descripcion archivistica del Archivo General de Centro América
(incluyendo el Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional;

f Brindé apoyo en la atencién preventiva y correctiva de sistemas electricos en el Archivo General de Centro Ameérica (incluyendo el Fondo Documental del antiguo
Archivo Histérico de la Policia Nacional) cuando sea necesario y de acuerdo a la experiencia técnica;

a) Apoyé en las mejores del sistema eléctrico de las Greas de digitalizacién del Archivo Gneral de Centro América(incluyendo el Fondo Documental del antiguo Archivo
Histérico de la Policia Nacional);

h) Brindé apoyo en las adecuaciones eléctricas que sean necesarias para un adecuado suministro eléctrico en el Archivo General de Centro América(incluyendo el Fondo
Documental del antiguo Archive Histérico de la Policia Nacional);

i) Apoyé en velar por una adecuada seguridad de los equipoes en relacon a la variacén de voltaje eléctrico;

Apoyé en dar cumplimiento a las instrucciones del Jefe del Archivo General de Centre América;

Gustavo Adolfo Arana Garcia
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Nombre Completo del Contratista

Firma de Contratista Firma v sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
(seguin Clausula de contrato: Décima Primera)

[ic. Hazoldo B. 7.amora
JEFE

C arica
Archivo General de Centro Americ



